
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอํานาจเจริญ

กลุ่มนโยบายและแผน

นางบุญเปรียบ สน่ันเมือง 
ตําแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ 

เลขท่ีตําแหน่ง อ 40 ปฏิบัติหน้าท่ีผู้อํานวยการกลุ่มนโยบายและแผน
  

มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังนี้ 

1.) ควบคุม ติดตาม กํากับ ตรวจสอบ สอดสอง ดูแลใหคําปรึกษาเสนอแนะ แกไขปญหาการปฏิบัติงาน และประเมินผลการดําเนินงาน

    ในกลุมนโยบายและแผน ดังนี้

    1.1) กลุมงานธุรการ

    1.2) กลุมงานนโยบายและแผน

    1.3) กลุมงานขอมูลสารสนเทศ

    1.4) กลุมงานวิเคราะหงบประมาณ

    1.5) กลุมงานติดตามประเมินผลและรายงาน

2.) ศึกษา วิเคราะห วิจัย และพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศ เพ�อการบริหารและการจัดการศึกษา

3.) จัดทํานโยบายและแผนพัฒนาการศึกษาใหสอดคลองกับนโยบาย มาตรฐานการศึกษา แผนการศึกษา แผนการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน

    และความตองการของทองถิ่น

4.) ตรวจสอบ ติดตาม ประเมินและรายงานผลการใชงบประมาณและผลการปฏิบัติตามนโยบายและแผน

5.) ดําเนินการจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

6.) ปฏิบัติงานอ�น ๆ ที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา

นางรัชนีพร วงศ์ศรีแก้ว  
ตําแหน่ง นักจัดการงานท่ัวไปชํานาญการ เลขท่ีตําแหน่ง อ 4

 

มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังนี้ 

1.) ปฏิบัติหนาที่แทนผูอํานวยการกลุมอํานวยการ ลําดับที่ 2 

2.) งานเลือกตั้งของหน�วยงานอ�นที่เกี่ยวของ

3.) งานสรรหาและแตงตั้งประธานกลุมโรงเรียนเครือขายและอ�น ๆ เกี่ยวกับกลุมโรงเรียน

4.) งานเกี่ยวกับการจัดทําขอมูล ประวัติ ของคณะกรรมการตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับเขตพื้นที่ 

5.) งานประสานเกี่ยวกับการขอความรวมมือจากคณะกรรมการการเลือกตั้ง ในการเลือกตั้ง สมาชิกวุฒิสภา สมาชิกสภาผูแทนราษฎร

6.) งานสวัสดิการ สวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา

    6.1) โครงการเงินทุนหมุนเวียนเพ�อแกไขปญหาหนี้สินขาราชการครู 

    6.2) รับรองเงินเดือนการกูเงิน ธ.อ.ส. และธนาคารกรุงไทย

    6.3) จัดทํารายละเอียดการหักเงินชําระหนี้บุคคลที่สามในโครงการเงินกู นาคารกรุงไทย , เงินทุนหมุนเวียน (ธ.ก.ส.) และ ธนาคารอาคาร

          สงเคราะห

    6.4) โครงการสวัสดิการประกันชีวิต ประกันรถยนต ตาม พ.ร.บ. รวมถึงการจัดทํา ระบบหลักเกณฑ การชําระหนี้สวัสดิการเงินกูใหกับ

          ขาราชการ 

7.) การจัดระบบบริหารสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

    7.1) งานคํารับรองปฏิบัติราชการประจําป (KRS) และรายงานงานตามระบบ

    7.2) ชวยงานควบคุมภายใน 

8.) งานเกี่ยวกับพระราชพิธี พิธีวันสําคัญตางๆและงานที่เกี่ยวกับศาสนา ขนบธรรมเนียม ประเพณี ทั้งภาครัฐและเอกชน

9.) งานประสานภายในและภายนอกสํานักงาน

10.) งานศูนยดํารงธรรมจังหวัด

11.) ชวยงานการควบคุมการฝกงานของนักศึกษาฝกงานในสํานักงาน

12.) งานทีมกลุมอํานวยการ

13.) ปฏิบัติงานอ�น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย


